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الدليل الاسترشادي
 لترتيب ونظافة الموقع
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عد نظافة وترتيب مواقع العمل من الركائز الأساسية للسلامة والصحة المهنية، حيث تسهم بشكل 
ُ
تُ

مباشر في الحد من الحوادث والإصابات داخل بيئات العمل الصناعية والإنشائية والخدمية. فالموقع 
غير المنظم قد يؤدي إلى مخاطر متعددة مثل التعثر والسقوط، الحرائق، صعوبة الوصول إلى مخارج 

الطوارئ، أو إعاقة حركة العاملين ومعدات الطوارئ.

إن تطبيق ممارسات الترتيب والنظافة الجيدة يساعد على تحسين بيئة العمل، ورفع مستوى الكفاءة 
التشغيلية، وتقليل المخاطر المهنية. لذلك فإن الحفاظ على موقع عمل نظيف ومنظم يعد مسؤولية 

مشتركة بين جميع العاملين والمشرفين في الموقع.

مـقــدمــــة
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الهدف من الدليل

يهدف هذا الدليل إلى:

• تعزيز الوعي بأهمية ترتيب ونظافة مواقع العمل.	

• الحد من الحوادث الناتجة عن الفوضى أو سوء التخزين.	

• توضيح الممارسات الآمنة للحفاظ على نظافة الموقع.	

• دعم المنشآت في تطبيق إجراءات السلامة في مواقع العمل.	

• تحسين بيئة العمل ورفع مستوى السلامة المهنية.	

الفئة المستهدفة

يستهدف هذا الدليل الفئات التالية:

• أصحاب العمل ومديرو المشاريع.	

• مسؤولو السلامة والصحة المهنية.	

• المشرفون في مواقع العمل.	

• المقاولون والعاملون في المواقع الإنشائية ومواقع الصيانة	

• العاملون في المواقع الصناعية.	

المخاطر المرتبطة بسوء ترتيب الموقع

إن ضعف ترتيب ونظافة الموقع قد يؤدي إلى العديد من المخاطر.

وتشمل:

• التعثر والانزلاق والسقوط.	

• الحرائق الناتجة عن تراكم المخلفات القابلة للاشتعال.	

• صعوبة الوصول إلى مخارج الطوارئ.	

• عرقلة حركة العاملين والمعدات.	

• إصابات ناتجة عن الأدوات أو المواد المتروكة في الممرات.	

الممرات والمداخل والمخارج

المخاطر المحتملة

إن وجود عوائق أو مواد في الممرات والمداخل والمخارج 

يؤدي إلى:

• منع العاملين من الخروج أو الإخلاء أثناء الطوارئ.	

• إعاقة وصول فرق الطوارئ إلى موقع الحادث.	
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• زيادة احتمالية التعثر والانزلاق والسقوط.	

• اضطرار العاملين إلى استخدام مسارات غير آمنة.	

• حدوث إصابات نتيجة الاصطدام بالعوائق.	

ضوابط السلامة

لضمان سلامة الحركة داخل الموقع 

• إبقاء الممرات خالية من الكابلات والخراطيم والعوائق.	

• عدم ترك المواد أو المعدات على أرضية الممرات.	

•  عن مسارات الحركة.	
ً
تخزين المواد بعيدا

• توفير إضاءة كافية للممرات والمخارج.	

• وضع علامات واضحة لمخارج الطوارئ.	

• عدم سد المداخل والمخارج أو معدات الطوارئ.	

• التعرف على طرق الإخلاء في موقع العمل.	

• عدم استخدام طرق غير مخصصة كممرات.	

• منع تخزين المواد القابلة للاشتعال في الممرات.	

النظافة وترتيب الموقع

 من خطة السلامة المهنية، وهي مسؤولية مشتركة بين جميع العاملين والمشرفين، حيث 
ً
 أساسياً

ً
تعد نظافة الموقع جزءاً

يسهم الموقع النظيف والمنظم في تقليل المخاطر وتحسين بيئة العمل.

إجراءات المحافظة على نظافة الموقع

•  بأول.	
ً
إزالة المخلفات الناتجة عن العمل أولا

• التخلص من مواد التغليف والأخشاب والكابلات غير المستخدمة.	

• توفير صناديق مخصصة لجمع المخلفات في مناطق العمل.	

• فصل المخلفات الخطرة ووضعها في حاويات مخصصة وموسومة.	

• تخزين المعدات والمواد بطريقة آمنة ومنظمة.	

• وضع القماش الملوث بالزيوت في صناديق معدنية مخصصة.	

• 	.
ً
تنظيف أي تسرب للزيوت أو السوائل فورا

• الحفاظ على نظافة مناطق الاستراحة وتناول الطعام.	

• التخلص من المسامير أو الأطراف الحادة في الأخشاب.	
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الوسائل التحذيرية المستخدمة بالموقع

عد الوسائل التحذيرية من الأدوات الأساسية لتعزيز السلامة في مواقع العمل، حيث تهدف إلى تنبيه العاملين إلى 
ُ
تُ

المخاطر المحتملة وتوجيههم لاتخاذ السلوك الآمن أثناء أداء مهامهم. وتستخدم هذه الوسائل في الحالات التي لا يمكن 
فيها إزالة الخطر بشكل كامل، وذلك للمساعدة في التحكم بالمخاطر وتقليل احتمالية التعرض للحوادث.

الشرائط التحذيرية

 على 
ً
تستخدم الشرائط التحذيرية لتحديد المناطق التي تحتوي على مخاطر أو التي يجري فيها تنفيذ أعمال قد تشكل خطراً

العاملين. وتساعد هذه الشرائط في منع الدخول غير المصرح به وتنبيه العاملين إلى حدود مناطق الخطر.

ومن الأمثلة على المواقع التي تستخدم فيها الشرائط التحذيرية:

• مناطق الحفر.	

• مناطق العمل في المرتفعات او الضيقة والمحصورة.	

• مناطق الاعمال الكهربائية.	

• مناطق العمل في الإنشاءات.	

• المناطق التي تحتوي على مواد خطرة.	

• مناطق التحميل والتنزيل. 	

• مناطق الانسكاب الكيمائي.	

• مناطق التحقيق في الحوادث.	

إرشادات السلامة:

• يراعى عدم تجاوز الشرائط التحذيرية أو الدخول إلى المناطق المحددة بها دون تصريح.	

• ينصح بعدم إزالة الشرائط التحذيرية أو نقلها من مكانها إلا بعد التنسيق مع قسم السلامة.	

• يفضل الإبلاغ عن أي شرائط تحذيرية تالفة أو غير واضحة.	

اللافتات التحذيرية

تستخدم اللافتات التحذيرية لتنبيه العاملين إلى المخاطر الموجودة في موقع العمل، كما توضح تعليمات السلامة 
الواجب اتباعها أثناء أداء الأعمال المختلفة.

ومن الأمثلة على المواقع التي تستخدم فيها اللافتات التحذيرية:

• التحذير من المخاطر المحتملة في موقع العمل.	

• تحديد معدات الوقاية الشخصية الواجب استخدامها.	

• توضيح السرعات المحددة داخل الموقع.	

• توجيه العاملين إلى مخارج الطوارئ ومسارات الإخلاء.	
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إرشادات السلامة:

• يراعى الالتزام بالتعليمات الموضحة على اللافتات التحذيرية داخل موقع العمل.	

• ينصح بعدم تجاهل اللافتات التحذيرية أو العبث بها.	

• يفضل الإبلاغ عن أي لافتة تحذيرية غير واضحة أو مفقودة.	

إن الالتزام بالوسائل التحذيرية في موقع العمل يسهم في تعزيز الوعي بالمخاطر والحد من الحوادث والإصابات، ويساعد 
 لجميع العاملين.

ً
على توفير بيئة عمل أكثر أماناً

مسؤوليات العاملين في الحفاظ على نظافة الموقع

• الحفاظ على نظافة موقع العمل بشكل مستمر.	

• التخلص من المخلفات في الأماكن المخصصة.	

• عدم ترك الأدوات أو المعدات في الممرات.	

• الإبلاغ عن أي حالة او تصرف غير آمن في الموقع.	

• الالتزام بتعليمات السلامة الخاصة بالموقع.	

الاستجابة للطوارئ

في حال وقوع حادث بسبب سوء الترتيب أو تراكم المخلفات:

•  إذا كانت هناك مخاطر مباشرة.	
ً
إخلاء المنطقة فورا

• منع أي شخص من الدخول إلى المنطقة حتى تأمينها.	

• استخدام معدات الحماية الشخصية عند التعامل مع المخلفات أو الأدوات المتساقطة.	

• الإبلاغ عن الحادث لقسم السلامة لاتخاذ الإجراءات اللازمة.	

التدريب والتوعية

• تعريف العاملين بالإجراءات الصحيحة للحفاظ على نظافة الموقع.	

• توضيح استخدام الوسائل التحذيرية مثل اللافتات والشرائط التحذيرية.	

• تشجيع العاملين على الإبلاغ عن المخاطر أو الحالات او تصرفات غير الآمنة.	

الأخطاء الشائعة التي يجب تجنبها:

• ترك المخلفات في موقع العمل بعد انتهاء المهمة.	

• تخزين المواد او الأدوات في الممرات.	

• تجاهل تنظيف التسربات.	

• إزالة اللافتات أو الشرائط التحذيرية.	

• إهمال التخلص من المسامير أو الأطراف الحادة.	
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الخاتمة:

 مــن ثقافــة السلامــة والصحــة المهنيــة، حيــث يســهم 
ً
 أساســياً

ً
إن الحفــاظ علــى نظافــة وترتيــب موقــع العمــل يعــد جــزءاً

الموقــع المنظــم فــي تقليــل المخاطــر وتحســين كفــاءة العمــل. إن الالتزام بالممارســات الصحيحــة للنظافــة والترتيــب لا 
 فــي الحفــاظ علــى سلامــة المنشــأة واســتمرارية العمليــات التشــغيلية.

ً
يحمــي العامليــن فحســب، بــل يســاعد أيضــاً
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